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VNITRNI RAD

Vnitini fad Détského domova Usmév, Ostrava — Slezska Ostrava, Bukovanského 25,
ptispévkové organizace upravuje organizacni strukturu, fizeni, formy a metody prace, prava a
povinnosti.

Zameéstnanci détského domova i1 déti jsou povinni se jim fidit, nebot’ je zdkladni normou
détského domova.

Neobsahuje absolutné vSechna ustanoveni o cinnosti zafizeni. Ta jsou dale pribézné
upravovana postupn¢ pokyny feditele.

Zakladni zdkonnou normou je zakon ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi a dalsi
souvisejici zdkony.

Platnost a u¢innost vnitiniho fadu 1. 6. 2025
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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1. Zakladni udaje

Nazev:
Détsky domov Usmév, Ostrava-Slezska Ostrava, Bukovanského 235, piispévkova organizace

Adresa:

Détsky domov Usmév

Bukovanského 1355/25, Slezska Ostrava
710 00 Ostrava

Kontakt:

724 059 515 reditelna
eva.chodurova@ddusmev.cz elektronicka adresa
zpdfct7 datova schranka
www.ddusmev.cz webové stranky
Pravni forma: prispévkova organizace

1ZO: 102 532 401 Détsky domov

IC: 619 89 321

Détsky domov je zafazen v siti §kol Ceské republiky od 1. 9. 1996

Ztizovatelem détského domova je Moravskoslezsky kraj, Krajsky trad, 28. fijna 117, 702 18
Ostrava.


mailto:eva.chodurova@ddusmev.cz
http://www.ddusmev.cz/
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1.2. Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukolu

Détsky domov se skladd pouze z détského domova. Od 1. 1. 2024 doslo k vymazu Skolni
jidelny z rejstiiku Skol. Kapacita zatizeni je 24 déti. Détsky domov ma nepfietrzity, celoro¢ni
provoz.

V détském domové jsou tii rodinné skupiny. Dvé rodinné skupiny ptisobi na hlavni budové
Bukovanského 25 ve Slezské Ostravé a jedna rodinnd skupina na odlouceném pracovisti U
Kaplicky 4 v Ostravé-Muglinové.

Na hlavni budové kazdd rodinna skupina obyva jedno poschodi, které je piistupné vSem
détem 1 pracovnikim, ktefi maji k dispozici kli¢ (posilujeme zodpovédnost za svefené
predméty). Skupiné nalezi 3 loznice pro déti, socidlni zatizeni (2 WC dle pohlavi a spole¢na
koupelna) a obyvaci pokoj, k némuz nalezi kuchyiisky kout a jidelni ¢ast pro stolovani.
Soucasti rodinné skupiny je vychovatelna a relaxa¢ni mistnost.

Navstévni mistnost a Satna s mistnosti pro ulozeni bot se nachéazi pii vstupu do budovy.
Suterén hlavni budovy, ktery ma samostatny vchod, poskytuje zdzemi zamé&stnanciim, jsou
zde kancelare (feditele, ekonoma, socidlniho pracovnika), sklad, dilna, Satna, spisovna,
socialni zafizeni.

Na odlou¢eném pracovisti se nachazi dvé bytové jednotky. Jeden byt je urcen pro zletilé
nezaopatfené osoby (na Smlouvu) a byt pro nezletilé déti. Samostatny byt umoziuje zletilym
nezaopatfenym osobam pfipravu na samostatny Zivot. Byt tvofi: 3 loZnice, socidlni zafizeni,
kuchyn a obyvak. Druhy byt tvofi: 2 loznice pro déti, socidlni zatizeni, obyvaci pokoj
s jidelnim stolem a kuchyn.

Détsky domov ma k dispozici zahradu, kterd nalezi k hlavni budové. Vydlazdéna cast je
uréena pro posezeni u krbu a na lavickach. Pro volnoCasové aktivity je k dispozici ping-
pongovy still a détské hiiste, které je tvofenou domeckem se skluzavkou, houpackami a prvky
na lezeni. Pro nejmensi déti jsou zde pruzinova houpadla. Z byvalého nefunkéniho bazénku
jsou vytvofeny vyvySené zahony pro péstovani kvétin a zeleniny.

V détském domoveé musi byt zajiSténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdelavani
v ndvaznosti na Ustavni principy a mezindrodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich
svobodach, jimiz je Ceska republika vazana. Détsky domov vytvaii podminky podporujici
sebedivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoznuje aktivni Gcast ditéte
ve spolecnosti. S ditétem v détském domoveé musi byt zachdzeno v nejlepSim zdjmu ditéte,
s ohledem na jeho vék, rozumové schopnosti, duSevni a télesny zdravotni stav a rodinny
kontext.

Ugelem détského domova je zajistovat nezletilé osobg, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let,
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piipadné zletilé osobé do 19 let (dale jen ,,dit¢*), na zakladé rozhodnuti soudu o ustavni
vychoveé nebo ochranné vychové nebo o predbézném opatfeni ndhradni vychovnou péci v
zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Détsky domov spolupracuje s
rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiStovani zalezitosti tykajicich se ditéte, vcetné
rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v
rodin€é. Détsky domov také poskytuje podporu pii piechodu ditéte do jeho ptivodniho
rodinného prostfedi nebo jeho pfemisténi do nahradni rodinné péce.

Poslanim détského domova je pfedev§im vSestranny rozvoj ditéte, jeho piiprava na
samostatny zivot po dosazeni zletilosti a pfiprava na viazeni ditéte do rodinného prostredi, at’
se jedna o rodinu biologickou ¢i nahradni. Zatizeni miize na zdklad¢ Zadosti poskytovat plné
piimé zaopatteni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu tstavni vychovy a ochranné
vychovy, pfipravujici se na budouci povoléani, nejdéle vSak do veéku 26 let, podle smlouvy
uzaviené mezi nezaopatifenou osobou a zatizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy.

1.3. Personalni zabezpecéeni

Détsky domov zabezpecuje péci o nezletilé déti a zletilé nezaopatiené osoby prostiednictvim
pracovnikd, ktefi jsou rozdéleni na pedagogickou a provozni ¢ast.

Pedagogicti pracovnici (dale jen ,vychovatelé a asistenti pedagoga) détského domova
vzdélavaji a vychovavaji déti a zletilé nezaopatfené¢ osoby v souladu s cili vychovy a
vzdélavani, stanovenymi zakonem €. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpist a v souladu
s dalSimi pravnimi piedpisy. Vychovatelem miZze byt pouze ten, kdo vedle pfedpokladi
stanovenych zakonem o pedagogickych pracovnicich spliuje piedpoklad psychické
zpusobilosti.

Hlavnim poslanim vychovateld je vytvafet détem a zletilym nezaopatfenym osobam pékné
milé prostiedi, dostatecné je pfipravovat na Skolni vyucovani, nabidnout Skalu zajmové
¢innosti, vyplnit vhodné volny €as déti, udrzovat kontakty s rodinou a vSestranné nahrazovat
chybéjici rodinu.

Psychicka zpusobilost se zjistuje psychologickym vySetfenim. Psychicka zpiisobilost se
prokazuje

e pied vznikem pracovniho poméru k détskému domovu,

e v prubéhu pracovniho pomeéru v ptipadé, Zze vznikne diivodnéd pochybnost o tom, zda
vychovatel splituje podminku psychické zplsobilosti, zejména pii podezieni na
fyzické nebo psychické nasili na détech; v takovém piipadé feditel détského domova
nafidi vychovateli podstoupit psychologické vySetifeni a k tomu stanovi pfiméfenou
lhitu.
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Psychologicky posudek je soucasti osobniho spisu pedagogického pracovnika. Psychologicky
posudek je mozné prezkoumat za podminek stanovenych zvlaStnim pravnim piedpisem.

V psychologickém posudku se uvadéji tyto udaje:
e jméno, popiipad¢ jména, pfijmeni, akademicky titul a datum narozeni vychovatele,
e zivér psychologického vySetfeni, z né¢hoz je patrné, zda vychovatel je nebo neni
psychicky zpusobily vykondvat ¢innost pedagogického pracovnika détského domova,
e jméno, popiipadé jména, piijmeni a akademicky titul vySetfujiciho psychologa, jeho
vlastnorucni podpis a otisk razitka, ¢islo akreditace,
e datum vyhotoveni psychologického posudku.

Provozni pracovnici jsou povéteni péci o déti zpravidla po materialni strance. Ekonomickou
agendu spravuje rozpoctar (ekonomka), socidlni pracovnik zase sféru socialni.

K naplnéni spole¢né péfe o déti a zletilé nezaopatiené osoby je v soucinnosti vSech
pracovniki, nebot cilem je dobie pfipraveny ¢loveék pro samostatny zivot.

1.4. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Udrzovani kontakti s osobami odpovédnymi za vychovu déti je velmi dalezité a Zadouci.

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajiStuji pfevazné socialni pracovnik a
pedagogicti pracovnici, véetné feditelky zatizeni. Spolupréace je zahdjena dnem pfijeti ditéte
do zafizeni, kdy je socidlnim pracovnikem tato osoba pisemné informovana o pfijeti ditéte, o
telefonickych kontaktech na socidlniho pracovnika, feditelku zatizeni, dale na vychovatele a
zejména rodinnou skupinu, v niZ je dit€ umisténo. V tomto sdéleni je také uveden vhodny Cas
telefonovani s dité¢tem. Zpravidla do tfech mésicti od umisténi ditéte je realizovano skupinové
setkani za ucasti osob odpovédnych za vychovy ¢i jinych blizkych osob ditéte, zastupce
OSPOD, zastupci détského domové (vetSinou ve sloZeni: feditelka, socidlni pracovnik,
vychovatel-klicovy pracovnik ditéte) a za Ucasti dité. Na setkani jsou mapovany pravidla a
cile spoluprace, planovany moznosti vyvoje ditéte, metody prace. VétSinou po pulroce je
setkani opakovano za uc¢elem vyhodnoceni dosaZenych cilli a stanoveni dalSiho vyvoje.
Osoby odpovédné za vychovu jsou seznameny s vnitinim fddem. Mohou dale mimo
stanovend setkani dit¢ kontaktovat.

Mezi hlavni formy kontaktu patii telefonické rozhovory, osobni navstévy v zatfizeni, pisemny
kontakt, poskytovani fotografii déti, moznost osobniho jednéni s feditelkou, dle domluvy i
béhem vikendu.

Obsahem jednani je zpravidla Skolni prospéch, chovani, zajmové Cinnosti, Skolni absence,
zdravotni stav, nadchazejici vySetfeni, konzultace s pisesmnym souhlasem k operacim, vybér
détského 1ékare, vytizeni obCanského pritkkazu, cestovniho dokladu, vybér zékladni skoly,
uciliste, sttedni Skoly, vySetfeni pedagogickd, psychologicka a dal$i odborna, informace o
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pestounské 1 hostitelské rodiné€, pokud je nezajem rodicl, vyrozuméni o urazech déti, uteky,
vychovné problémy s ditétem, zalozeni a aktualni stav vkladni knizky ditéte, informace o
moznosti ulozeni vlastnich cennosti ditéte, informace o rozhodnuti ditéte o setrvani v zafizeni
po zletilosti, terminy pfedkladanych pobytl u zdkonnych zéastupct apod.

Osoby odpovédné za vychovu a dalsi blizké osoby ditéte jsou informovany o tom, Ze pro
jejich kontakt s ditétem a pro spolupraci se zastupci détského domova, je vhodné doptedu si
kontakt domluvit a to vzhledem k moznym organiza¢nim piekédzkam. Déle viz. 5.6. Kontakty
s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi osobami.
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2. Postup pfi pfijimani, pfremist’'ovani a propousténi déti
2.1 Prijimani déti

Déti jsou do détského domova piijimany na zdkladé pravomocného rozhodnuti soudu.
Dokumenty vztahujici se k ditéti pfedava zpravidla pracovnice OSPODu, osoba odpovédna za
vychovu, ¢i pracovnici prislusného zatizeni, ze kterého je dité premistovano.

Pii pfijiméni déti je pfitomen zpravidla socialni pracovnik détského domova a klicovy
pedagogicky pracovnik rodinné skupiny, do které bude dit¢ umisténo. Je jejich povinnosti
zkontrolovat dokumentaci dle ptfedavaciho protokolu.

Dokumentace obsahuje dle § 5, odst. 5, odst. 11 zakona ¢. 109/2002 Sb.:

e komplexni diagnostickou zprdvu s programem rozvoje osobnosti — pokud je

zpracovana,

e pravomocné rozhodnuti soudu o predbéZném opatieni nebo istavni vychové,
Skolni dokumentaci vcetné posledniho vysvédCeni a navrhu klasifikace za dobu
pobytu v diagnostickém ustavu (pokud dité ptichazi z diagnostického ustavu),
osobni véci ditéte,
osobni list, ktery vypracovava OSPOD
rodny list,
obcansky prikaz nebo v ptipad¢ cizincii cestovni pas,
prikaz zdravotni pojiStovny,
ockovaci pritkaz, 1ékaisky posudek o zdravotni zptisobilosti k umisténi ditéte ne starsi
3 dnd,

e vyjadreni lékafe o aktuidlnim zdravotnim stavu ditéte (bezinfekcnost), ne starsi

Sti dnii.
(tu¢n€ uvedené body jsou nezbytné pro piijeti do détského domova, ostatni dokumentace je
mozné dodat bezprostiedné poté)

Zpravidla pedagogicky pracovnik rodinné skupiny (klicovy pracovnik), do které bude dité
zafazeno, provede s ditétem sezndmeni s vnitinim fddem détského domova, s mistnimi
podminkami mésta, Skolni dochazkou, rezimem dne a dalSimi podrobnostmi jeho pobytu v
détském domové. Projednava s ditétem a osobou odpovédnou za vychovu a dal$imi subjekty
jeho prani, predstavy, oCekavani, cile a moznosti.

Dité dostava informace o potiebné délce umisténi, o chodu zafizeni, na koho se mize obracet,
kdyZ bude potfebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi osobami, o
napliovani svych prav a o svych povinnostech. O adaptacni fazi vedou vychovatelé zdznamy.
Vychovatelé rodinnych skupin jsou odpovédni za to, ze adaptacni faze pobytu ditéte v
détském domove bude zpravidla konzultovana s psychologem ¢i dal§imi odborniky.
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Socialni pracovnik je odpovédny za to, ze v den piijeti ditéte do détského domova ohlasi tuto
skuteCnost pisemné osobdm odpovédnym za vychovu, pfislusnému soudu a ptislusnému
organu socidln¢ pravni ochrany déti. Socidlni pracovnik zapiSe veskerou dokumentaci do
programu Evix a zalozi socialni spis ditéte. Pedagogicti pracovnici maji povinnost sezndmit
se spisem, coZ stvrzuji podpisem.

Do détského domova jsou umistovany i déti s mentalnim, t€lesnym a smyslovym postizenim,
s vadami feci, poptipad¢ s vice vadami, u nichz byla nafizena ustavni vychova, nebo nafizeno
pfedbézné opatteni. Pokud stupeit zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do
zafizeni socialnich sluzeb nebo do specializovaného zdravotniho zafizeni. Pro tyto déti
zafizeni zajisti vhodné podminky tpravou denniho rezimu a vybavenosti zafizeni, jejichz
pfiméfenost posoudi piislusny poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktického 1ékatstvi
pro déti a dorost, s nimZ zafizeni uzavielo smlouvu o poskytovani zdravotni péce, (,,dale jen
registrujici 1€kai). Détsky domov zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné
rehabilitani program nebo zabezpeci jejich tydenni pobyt v internatu Skoly podle typu jejich
postizeni. Prostiednictvim pfislusného poskytovatele zdravotnich sluzeb zafizeni zajisti i
specializovanou zdravotni péci.

Do zatizeni se nepfijimaji déti:

e které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky (jsou odeslany na detox) a
podle stanoviska 1ékafe vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze
poskytnout v rdmci pobytu v zafizeni, nebo

e s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a
uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou 1écbu.

2.2 Premisténi déti

Rozhodnuti o pifemisténi ditéte vykondva piislusny soud. Dorucenim pravomocného
rozhodnuti soudu détskému domovu dochazi k pfemisténi ditéte. Socidlni pracovnik
kontaktuje zafizeni, do kterého ma byt dité¢ premisténo. Dité je o planovaném piemisténi a
jeho divodu s dostatecnym piedstihem informovano, ditéti i jeho rodiné je poskytovana
podpora.

O premisténi ditéte je informovan ptislusny soud, pracovnici OSPODu, osoby odpovédné za
vychovu ditéte, diagnosticky ustav, Skola, apod.

2.3 Propousténi déti

Reditel zatizeni ukonci pobyt ditéte v zafizeni:

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula
stanovena doba trvani Gstavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy,
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b) doséhne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni piipravy na
povolani,

¢) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni dobrovoln€ nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do pestounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.

Pti propusténi ditéte z détského domova pii zruSeni tstavni vychovy pied dosazenim zletilosti
je dité predano osobam, které urci soud, zpravidla se jedna o zdkonné zastupce. Témto je
pfeddana dokumentace ditéte a jeho doklady. Administrativni stranku propousténi zajistuje
zpravidla socidlni pracovnik. O terminu odchodu ze zafizeni je nasledné informovan soud,
socialni pracovnik OSPODu, vedouci spis ditéte, diagnosticky ustav. S predstihem také skola,
kde dité plni skolni dochazku.

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z détského domova, se podle skute¢né potieby v
dobé propousténi a podle hledisek stanovenych timto vnitinim fddem poskytne jednordzovy
penézity prispévek. Déle se ditéti ve spoluprdci s orgdnem socidlné-pravni ochrany déti
poskytuje poradenskd pomoc se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti 1 po opusténi
zafizeni poskytovana poradenska pomoc pfi fesSeni tizivych Zivotnich situaci.

Pro odchazejici déti je pfipraveno rozlouceni.

Administrativa spojena se zletilosti:

e pul roku pted dosazenim zletilosti je informovan kurator ditéte (zodpovida socialni
pracovnik),

e provede se osobni kontaktovani ditéte a kuratora (zodpovida socialni pracovnik),

e je podana informace osobdm odpovédnym za vychovu o rozhodnuti ditéte k odchodu
¢1 setrvani v zafizeni (zodpovida socialni pracovnik),

e v soucinnosti s ditétem se fesi bytova situace (zodpovida klicovy pracovnik),

e zajiStuje se zamestnani ve spolupraci s odchéazejicim, dle jeho rozhodnuti a ptedstavy,
pfipadné kontakt s ufadem prace ¢i odborem socialnich véci (zodpovida klicovy
pracovnik),

e (ité si ssebou odnasi vlastni dokumentaci, véetné zdravotni, vkladni knizku atd.
(zodpovida socidlni pracovnik),

e dale si odnasi obleceni, darky, album, své osobni véci (zodpovida klicovy pracovnik),

e den odchodu je sdélen soudu, socidlnimu pracovnikovi OSPODu, ktery vede spis
ditéte, osobam odpovédnym za vychovu, kuratorovi, ufadu prace, CSSZ,
diagnostickému ustavu (zodpovida socialni pracovnik).
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2.4 Spoluprace s prislusnymi organy a dalsSimi subjekty

e diagnostické ustavy — metodicka ¢innost

e skola — vrazeni ditéte do jiné zakladni Skoly, pfipadné¢ zména ucilisté, dochdzka je
pfed pfijetim projedndna feditelem ¢i jeho zastupcem s piislusnou Skolou, je
konzultovano z hlediska z4jmu ditéte jeho nejvhodnéj$i zatfazeni, zddost osoby
odpovédné za vychovu,

e OSPOD - vSichni zaméstnanci jsou povinni poskytnout soucinnost a vyvijet
spolupraci s OSPODem, tyké se predevs§im socidlniho pracovnika a vychovateld, kteti
se ucastni pohovoru pii navstevé OSPODu,

e statni zastupitelstvi — vykonava dozor nad dodrzovanim pravnich piedpist pii vykonu
ustavni vychovy,

e dalSi organizace — méstské policie, Policie CR, Ostravska univerzita, soudy, apod.

2.5 Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Odchod ditéte ¢i zletilé nezaopatfené osoby ze zafizeni je zpravidla planovan s ¢asovym
predstihem, cca %2 roku. Ditéti ¢i zletilé nezaopatiené osobé je po nésledujici dva roky, a dle
pozadani 1 déle, poskytovana poradenskd pomoc pii feSeni tiZivych Zivotnich situaci.
Pfevazné tuto pomoc zajiStuji pedagogiCti pracovnici, ktefti méeli dit€¢ ¢i  zletilou
nezaopatfenou osobu v rodinné skupiné. Dale se zapojuje socialni pracovnik a dalsi
pracovnici, v¢etné pracovnikl vedoucich. Pti odchodu ditéte ¢i zletilé nezaopatfené osoby, je
vzdy nabidnuta pomoc pracovniki détského domova.
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3. Organizace vychovneé vzdélavacich €innosti v zarizeni

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Organizace ¢innosti détského domova je zpracovana v ro¢nim planu vychovné vzdélavacich
¢innosti. Plan je pfedem konzultovan, vyhotovuje jej tfeditelka zafizeni a schvaluje se na
pedagogické radé zatizeni.

Dale k organizaci patii tydenni programy vychovné vzdélavaci €innosti. Programy jsou
vypracovany na jednotlivé rodinné skupiny pracovniky, kteti k rodinné skupiné€ patii.
Planovani je spolecné, déti jsou s programem seznameny. Kontrolu vyhotoveni kontroluje
vedouci vychovatel. Programy se zapisuji do Evixu, vytisknou se v nedé¢li, pred zapocetim
nového tydne.

Kazdy den vychovatelé zapisuji do Evixu prub¢h sluzby, vse, co s détmi vykonavaly. Tento
denni zaznam je ulozen v Evixu, netiskne se.

Vychovatelé zpracovavaji Program rozvoje osobnosti ditéte, a to na déti, za které maji
odpovédnost (klicovy pracovnik). Ta je ur€ena vedenim zatfizeni. Program je vypracovéan ve
Skolnim roce vzdy na kazdé pololeti. Vytiskne se, vSichni vychovatelé jsou seznameni
s PRODy vSech déti. PROD se pravidelné¢ vyhodnocuje. S obsahem je dité prokazatelné
seznameno (podepise se), mize se k nému vyjadiit a zaznamenéava se 1 sebehodnoceni déti pti
jeho vyhodnocovani. Snahou tvorby PROD je jeho soulad s [PODem piislusného OSPODu.

Vychovatel si planuje €innosti s détmi béhem odpoledne, obsahlejsi aktivity ponechava na
dny klidu. Pfevazujici formy Cinnosti v détském domové: vychova k sebeobsluze, sportovni
¢innosti, z4jmové krouzky, pracovni aktivity, rodinnd vychova, kulturni akce, turistika,
rekreacni a vzdélavaci pobyty, estetickd vychova, hudebni vychova, hry, soutéze, relaxaéni
aktivity, atd.

Velky diraz je kladen na aktivity b&hem prazdnin, delstho volna. Uast na taborech,
rekreacich, vzdélavacich kurzech, jazykovych pobytech. Déti jsou pred kazdou ¢innosti mimo
zafizeni pouceny v ramci bezpe¢nostni prevence.

Vsechny Ccinnosti jsou planovany pro déti détského domova, netykaji se zletilych
nezaopatfenych osob, ty v détském domovée setrvavaji na zdkladé Smlouvy. Jejich rezim je
samostatny, hospodafi s finan¢ni ¢astkou, jsou umistény v samostatném byté, bez piimého
dozoru pracovnikd.

13



Détsky domov Usmév, Ostrava-Slezska Ostrava,
Bukovanského 25, prispévkova organizace
710 00 Ostrava-Slezska Ostrava

Prlzpévkova organizace

Momavsknslesskih brajn

o

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti jsou zarazeny do systému piedskolni, zakladni, nebo studentské, ¢i ucnovské dochazky, a
to na zaklad¢ véku a predchoziho vzdélavani.

V détském domové se vytvareji podminky pro ucast déti na nabozenské vychové,
nabozenskych obtadech, popiipadé na dodrzovani ndbozenskych zvyklosti, a to podle zajmu
ditéte a s ohledem na piedchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti ditéte.

Déti se vzdelavaji ve skolach, které nejsou soucasti détského domova. Zadost pro umisténi
vramci Skolni i1 predskolni dochazky, podavéd zakonny zéstupce ditéte prostiednictvim
feditelky zafizeni ¢i socidlniho pracovnika zafizeni.

Vybér ucebniho oboru, stfedni Skoly probihda ve vzdjemné dohod¢ mezi vybérem ditéte,
osobami odpovédnymi za vychovu a konzultaci s nabidkou pedagogti détského domova. Déti
maji moznost konzultace na PPP ¢i SPC nebo také na Informacnim a poradenském stredisku
pro volbu a zménu povolani pii Utadu prace v Ostravé.

Vzdélavani v détském domové se uskutecituje zpravidla v odpolednich hodinach, a to v ramci
ptipravy na vyucovani. Tuto pfipravu provadi vychovatel, dohlizi na vypracovani zadanych
ukoll a pripravé pomtcek. Piiprava na vyucovani je dilezitym faktorem pii rozvoji osobnosti
ditéte, nase zafizeni na ni klade velky duraz. Vysledky vzdélavani si vychovatelé ovéiuji na
konzultacich a tfidnich schliizkach suciteli. Vysledky déti odrazeji pedagogickou cinnost
vychovatell. V dobé¢ ptipravy na vyucovani je potieba zajistit klid na tuto ¢innost.

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

Pro zdarny rozvoj osobnosti a vhodnému obsahu volného Casu je zddouci poskytnout détem
dostatek zdjmovych aktivit. Vybér vhodnych ¢innosti je konzultovan na zacatku Skolniho
roku a vychazi znabidky zakladnich uméleckych Skol, domid dé&ti, sportovnich klubd,
mimoskolnich krouzkt, jazykovych kol a dalSich zdjmovych sdruzeni. Trvale dlouhodobé
rozvijena aktivita se vzdy podpofi v dalSim pokraovani, u novych déti se vysvétli obsah a
cile. Dulezité je sjednoceni a navaznost skolniho vyucovani a stanoveni dochazky do krouzkd.

Vramci planovanych c¢innosti v détském domoveé se uskuteciiuji krouzky dle vybéru
vychovatele, do kterého se zapojuji déti ze vsech rodinnych skupin.

Zajmova ¢innost je organizovana:
e ve Skole - odpovédnost, napli a provadéni je v kompetenci Skoly,
e v détském domové, kdy je soucasti planovanych ¢innosti, v nepravidelném pojeti,
e v domech déti, zdkladnich uméleckych Skolach, sportovnich klubech a organizacich.
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Prazdninova napli:

e Je planovana s dostateénym predstihem. Cinnost sestavena tak, aby v piipadé pobytu
déti u osob odpoveédnych za vychovu, ptibuznych i hostitelskych rodin, byl umoznén
souvislejsi kontakt.

e Zpravidla se jedna o letni tdbory, rekreacni pobyty zamétené na turistiku, jazykové
tabory, ozdravné pobyty. Umoznéna ptitomnost ve zdravém prostiedi, kontaktovani
s jinymi détmi. Vitané jsou nabidnuté ozdravné pobyty u mofe.

Pocitac (vCetné internetového piipojeni) a dalsi zafizeni (playstation) na rodinnych skupinach
budou déti k zajmové Cinnosti vyuzivat zpravidla od:

16 hod. do 21 hod. — ve dnech, kdy nasledujici den probiha skolni vyucovani,

13 hod do 21.30 hod. — ve dnech, kdy nasledujici den neprobiha skolni vyucovani.

Televize, ktera se vyuziva k z4jmové ¢innosti, bude mit provoz zpravidla od:

16 hod. do 20.30 hod. ve dnech, kdy nasledujici den probiha Skolni vyucovani pro déti
do 15let,

16 hod. do 21.00 hod. ve dnech, kdy nasledujici den probihé skolni vyucovani pro déti
nad 15let,

8 hod do 21.00 hod. ve dnech, kdy nésledujici den neprobiha Skolni vyucovani pro
déti do 15 let,

8 hod do 22.00 hod. ve dnech, kdy nasledujici den neprobihd Skolni vyucovani pro

déti nad 15 let.

Vyjimka je mozZna dle Vnitfniho fadu pouze se souhlasem feditele nebo jeho zastupce a
v ptipad€ udéleni kladného Opatieni ve vychové.

U déti je potieba dodrzovat spankovy reZim a neni moZné posunovat doby no¢niho klidu pro
déti, zvIast pak u déti psychiatricky 1écenych jde o poskozovani jejich zdravi.

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevu

Détsky domov ma stanoveného metodika Skolni prevence. Pokud neni metodik prevence
pritomen, =zajisStuje vykon Ccinnosti spojenych s prevenci socidlné patologickych jevi
feditelka. Jsou vypracovdny postupy a jednani, jak ptredchdzet a zabraifiovat rozsifeni
negativnich projevii chovéani a konzumaci nevhodnych latek.

Détsky domov spolupracuje se zafizenimi, které poskytuji podporu v oblasti prevence
rizikového chovani déti (Renarkon), dale pak s uréenym krajskym koordinatorem prevence a
metodikem prevence Pedagogicko-psychologické poradny v Ostraveé. V ramci metodického
vedeni se obracime na diagnosticky ustav.
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3.5 Povinna dokumentace skolského zarizeni

Povinna dokumentace Skolského zatizeni je upravena zékonem 109/2002 Sb.:

a)

b)

©)
d)

e)

g)
h)
i)
j)

vnitini fad zatizeni obsahujici zejména pravidla pro hodnoceni a odménovani déti, prava
a povinnosti déti, osob odpovédnych za vychovu a pracovnikli zafizeni, denni a tydenni
program, pravidla pro organizaci navstév, zdravotniho oSetfeni a pro piijimani,
pfemistovani a propousténi déti, pravidla détské spoluspravy, pravidla oznamovani
utéku Policii Ceské republiky véetné uvedeni osoby opravnéné k pievzeti ditéte po jeho
vypatrani,

ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti,

tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti,

jednaci protokol,

osobni dokumentaci déti véetné zaznamii o stavu déti vedenych odbornymi pracovniky
zafizeni a programu rozvoje osobnosti, ve kterém jsou vedeny zejména zaznamy o
plnéni stanovenych cilli, a pisemnych zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni
pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo ¢) zakona ¢. 109/2002 Sb.,

dokumentaci o umisténi a priibéhu pobytu ditéte v oddélené mistnosti,

dokumentaci o umisténi a pribéhu pobytu ditéte zadrzen¢ho na utéku obsahujici udaje
podle §22 odst. 4 zakona ¢. 109/2002 Sb.,

knihu denni evidence zafizeni,

knihu tGrednich navstév,

knihu ostatnich navstév, véetné evidence névstév osob odpoveédnych za vychovu.
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4. Organizace péce o déti v zarizeni
4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

Rodinné skupina je heterogenni, jsou zde zafazovany déti rizného véku. Pied pfichodem
nového ditéte se zpravidla na pedagogické rad€, rozhodne o zatazeni ditéte do rodinné
skupiny. Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit je do
ruznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodid a na zikladé¢ doporuceni
odborného pracovnika. Zohlednén je pocet sourozenctl, slozeni chlapcti a dévcat, popf.
vyhledovy pfichod dal§iho sourozence. Dilezitd je volna kapacita rodinné skupiny. Dle
zavérecného rozhodnuti je potom stanoveno viazeni déti do rodinné skupiny. DéEti se do
rodinnych skupin zatazuji se zfetelem na vychovné, vzdélavaci a zdravotni potieby.

Dité ma moznost pfinést si do zafizeni své oblibené pfedméty a véci denni potieby, které chce
mit u sebe.

Na pedagogickych radadch dochazi i k rozhodnutim ohledné ptefazeni déti na jinou rodinnou
skupinu. Toto rozhodnuti je na zédkladé vychovnych, vzdélavacich a zdravotnich potieb ditéte
a také na zakladé¢ kapacitnich divoda.

4.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

Bytova jednotka je umisténa v obytném c¢inZovnim domé s b&Znymi ndjemniky, proto
na duaslednost, odpovédnost, peclivost a pfizplisobivost. Pfesun ditéte zhlavni budovy
détského domova je téma, které se rozhoduje na pedagogické rad¢. Vstupni v€k nehraje pii
umistovani Zadnou roli. Dal§im bodem je rozhodovéni, zda je misto v pokoji chlapeckém
nebo divéim. Nerozhoduje uroven Skolniho prospéchu.

Druha bytova jednotka (4+1) slouzi zletilym nezaopatfenym osobam, nebo détem, které jsou
do této jednotky umistény na zakladé rozhodnuti pedagogické rady. Pfi jiném sloZeni déti (
malo zletilych nezaopatienych osob) je i druhd jednotka vyuZzivana rodinnou skupinou.

Déti, které jsou pred dovrSenim zletilosti, zpravidla 3-6 mésicii, je umoznén ,,cvicny pobyt®.
Pravidla jsou nastavena stejné¢ jako u zletilych nezaopatfenych osob, ale s obcasnym

dohledem povéfeného pracovnika.

Pravidla cvi¢ného pobytu:
e umoznit kdykoliv vstup jakéhokoliv pracovnika détského domova do bytu,
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v byté a spolecnych prostordch domu je zakézano koufit a pouzivat elektronické
cigarety,

v prostorach bytu je nutné dodrzovat potfadek a Cistotu, pravidelné¢ provadét uklid
(vytirani, vysavani 3 x tydné, myti nadobi denn¢, vynaseni odpadki), dbat na estetiku
prostiedi, ve kterém se pohybuji,

podilet se na uklidu spole¢nych prostor, jednou tydné vyttit schodisté v domé + uklid
prostoru pfed domem (zametani, odklizeni sn¢hu),

navstévy je mozno ptijimat neomezené, vyjma doby nocniho klidu od 22. hod. do 6.00
hod.,

zletilé nezaopattené osoby maji kazdy sviij kli¢ od bytu, kli¢ od spodniho vchodu,

kli¢ od bytu nenechavat v zdmku, ani z druhé strany, aby byla moZznost poskytnout
pomoc v piipadé nebezpeci,

pii odchodu z bytu je potieba zajistit vypnuti elektrickych spotiebicii, zkontrolovat,
zda nikde netece voda, nesviti se,

je povinnost dbat na zajisténi bezpecnosti a chranit byt pted vznikem jakékoliv Skody,
pokud se vyskytne jakékoliv zavada ¢i ohrozeni, je povinen ihned informovat feditelku
zafizeni nebo klicového pracovnika (i telefonicky),

je mozno uzivat veskeré spottebice a majetek détského domova pro fungovani v byte,
tyto véci neni mozné vynaset ven z bytu, ptipadné plijcovat, isporné vyuzivat energie
(voda, elektfina),

dodrZovat pravidla vzdjemného souZiti s obyvateli domu, dodrZovat no¢ni klid od 22.
— 6. hod., nerusit nadmérné hlasitym projevem ¢i hudbou sousedy,

zletild nezaopatfena osoba dostane veskeré prostiedky pro zajiSténi samostatného
fungovani, jedna se o plné pifimé zaopatieni:

a) stravovani (denni norma na stravu vyjadiena v K<), ubytovani (samostatné bydleni)
a oSaceni,

b) ucebni potieby a pomucky,

c¢) thrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

d) tthrada nékladi na zdravotni sluZby, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyZzadany zdkonnymi
zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,

f) uhrada nakladt na dopravu do sidla skoly,

na pocatku mésice, nejpozdéji 3. den v mésici je zletilym nezaopatfenym osobam
poskytnuta castka na plné piimé zaopatieni, kterou kromé& cCastky za stravovani
vyuctuji klicovému pracovnikovi, a to nejpozdéji posledni pracovni den daného
mésice,
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e bchem mésice, pokud vzniknou neocekavané vydaje, pozadaji klicového pracovnika o
zalohu,

e domaci zvifata je mozno chovat se souhlasem feditele zatizeni, je zapotfebi dodrzovat
hygienické podminky, zvifata ptechovavat v nddobach tomu urcenych, neni mozné je
nechat voln¢ pohybovat po byté.

4.3 Ubytovani déti

Sourozenci jsou zpravidla umisténi v jedné rodinné skuping, spole¢né i v jednom pokoji. Dité
ma v pokoji vlastni postel s lizkovinami, skiiii pro uklddani obleceni, Suplik na osobni véci,
lampicku a dal$i nabytek. Pokoj déti uzivaji pro traveni svého volného Casu, ale i vzdélavani.
Obuv se uklada v Satné a botnicich, které jsou umistény pii vstupu do budovy, nasledné se
déti po prichodu ze skoly pievlékaji do bézného osaceni. Osobni hygiena se provadi denné,
stravovani probihd na kuchynkdch rodinnych skupin. V obyvacim pokoji jsou provadény
spole¢né ¢innosti. Sledovani televize, hry, ptiprava do skoly. Pro déti je k dispozici zahrada.

4.4 Materialni zabezpeceni

Détem a zletilym nezaopatienym osobam je poskytovano plné pfimé zaopatieni, a to

e stravovani, ubytovani a oSaceni,

e ucebni potieby a pomicky,

e Uhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavanti,

e Uhrada nakladii na zdravotni sluZzby, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyZzadany zdkonnymi
zastupci ditcte,
kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,
uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.

Détem a zletilym nezaopatfenym osobam mohou byt dale hrazeny:
e potieby pro vyuZiti volného €asu a rekreaci,
¢ ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
e naklady na soutéZni akce, rekreace,
¢ naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

V dobé, kdy je pobyt ditéte na zdkladé povoleni tfeditele v zafizeni pierusen (povolena
navstéva mimo zafizeni) poskytuji ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichz dité¢ pobyva.

Nékupy jsou povéteni pedagogicti pracovnici, zodpovidaji za samotny nakup, piipadné za
dolozeni dokladu, pokud vysilaji starSi déti samostatné na nakup, coz je zadouci.

Pedagogicky pracovnik poskytne détem prostredky na ndkup a nasledné mu dité predlozi
paragony o nakupu.
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4.5 Financni prostredky déti

Mezi finan¢ni prostfedky déti patii:
e kapesné,

finan¢ni prostfedky od piibuznych ¢i jinych osob,

sirot¢i diichody,

vyzivné,

odskodnéni urazu,

ptijmy z praxe,

prispévky z nadaci,

granty,

stipendia,

ptilezitostné brigady.

[ ]

S kapesnym a finanénimi dary si déti mohou nakladat dle svého uvazeni, pedagogicti
pracovnici je vedou vramci finanéni gramotnosti. Finanéni plnéni v pfipadé odSkodnéni
urazt, nebo vyzivného ¢i dalSich pfijma je détem poskytovano na ucet détského domova,
ktery je veden jen pro potieby déti. Kladné hodnoceni praxe, v rdmci ucebniho poméru, maji
déti promitnuto do moznosti obdrzet nepravidelnou odménu. Prispévky nadaci 1 vypsanych
grantil jsou détem piedana dle institucemi stanovenych kritérii. Za své dobré vysledky mohou
déti pozéadat o stipendium a v pfipadé schvaleni mohou Cerpat jim pfidélenou mésicni taxu,
dle kritérii nadace. Brigddy jsou odménovany dle jejich smluvenych dispozic.

Déti a zletilé nezaopatfené osoby jsou vedeni k tspornosti a k védomi, Ze je vhodné
zabezpecit se na dalsi obdobi. Proto je vhodné Setfit si ¢ast financi na tdbory a dalsi vylety.

4.6 Systém stravovani

Détem je poskytovéana celodenni strava. Zahrnuje snidani, presniddvku, obéd, svacinu, vecefi,
a pro déti nad 15 let 1 druhou vecefti.

Déti zpravidla obédvaji ve svych skolach. V kazdé rodinné skupiné je kuchynka, kde si déti
pfipravuji ostatni stravu samostatné. Skladba jidelnic¢ku je sestavovana dle zdravych zéasad, je
pravidelné¢ mésicné kontrolovana feditelkou zatizeni, zda jsou plnény vesSkeré vyzivové
normy.

4.7 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce

V détském domové je nepretrzity celorocni provoz. Provoz mize byt docasné omezen nebo
pferusen jen ze zavaznych diivodl na zakladé souhlasu ministerstva a za ptedpokladu, Ze péce
o déti je fadn¢ zajiSténa. PECi o déti je povinen zajistit ziizovatel zafizeni.
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4.8 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Jestlize se dité ¢i zletila nezaopatiena osoba nevrati v domluveny ¢as z pobytu mimo zafizeni
(napt. vychéazka, dovolenka) kontaktuje se navstivena osoba, organizace, krouzek, ¢i ptibuzni.
Pokud je dité n¢kde zastizeno, upozorni se na dobu navratu. Pokud okoli, ani kontaktované
osoby neznaji pobyt ditéte, pracovnik konajici sluzbu oznamuje utek zpravidla do 30 minut od
doby, ktera byla urcena jako doba navratu, popt. po zjisténi, ze dité nedorazilo do skoly. Je
ptistoupeno k naslednému postupu:

vypsani formulafe Oznameni o hledané, pohfesované osob¢, v Evixu,

vypsany podklad se zale na emailovou adresu PCR: mrpo.oo.slezska@pcr.cz,
nasledné se nahlasi telefonicky na piislusné oddéleni Policie Ceské republiky uték,
jedné se o obvodni oddéleni Slezska Ostrava, Bohuminska 65, 710 00 Ostrava, tel.
974 725 651,

pokud se jedna o dit¢ mladsi 15 let, po skonfeni smény se dostavi pracovnik na
obvodni oddéleni,

zde je sepsan Protokol o podani vysvétleni a odevzdano Oznamenti,

bezodkladné seznameni feditele ¢i zastupce feditele o situaci.

Postup pii navratu ditéte, které se vrati samo:

pracovnik konajici sluzbu telefonicky odvola uték,

zpravidla pracovnik, ktery dité¢ propoustél na pobyt mimo zatizeni, zajisti 1ékatskou
prohlidku ditéte, a to u jeho registrujiciho 1ékate, pfipadn€¢ na pohotovostni sluzbé¢,
ktera bude potvrzovat tzv. bezinfekénost ditéte, pfip., Ze na ditéti nebylo pachano
nasili. Pokud je dité€ na ut€ku opakované a kratkodobé — utika zpravidla denné a vecer
se vraci, pak neni nutné 1ékai'skou prohlidku zajistit, pouze v ptipad¢, Ze je podezieni,
ze na ditéti bylo pachano nasili, pfipadné, Ze je dité pod vlivem navykovych latek,
bezodkladné sezndmeni feditele Ci zastupce feditele o situaci,

zpravidla socialni pracovnik détského domova vypise formulai Udaje o ditdti
k navratu z utcku.

Postup pii navratu ditéte, které je zadrzeno Policii CR:

pracovnik, ktery dité propoustél na pobyt mimo zafizeni, zajisti po domluvé s vedenim
zafizeni, pievoz ditéte zpét, popf. je dité ptivezeno PCR,

zpravidla pracovnik, ktery dit¢ propoustél na pobyt mimo zafizeni, zajisti 1€karskou
prohlidku ditéte, a to u jeho registrujiciho l1¢kare, pfipadné na pohotovostni sluzbg,
ktera bude potvrzovat tzv. bezinfek¢nost ditéte, pfip., Ze na ditéti nebylo pachano
nasili. Pokud je dité na uté¢ku opakované a kratkodobé — utik4 zpravidla denné a vecer
se vraci, pak neni nutné 1ékatskou prohlidku zajistit, pouze v piipadé, Ze je podezieni,
Ze na ditéti bylo pachéno nasili, ptipadné, Ze je dité€ pod vlivem nédvykovych latek,
bezodkladné sezndmeni feditele ¢i zastupce feditele o situaci,

zpravidla socialni pracovnik détského domova vypise formulaF Udaje o ditéti
k navratu z utéku.
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S ditétem provede vychovatel rozbor jeho chovani a ditvody opusténi zatizeni. Jsou stanovena
opatfeni k napravé.

O utéku je vyrozuména socialni pracovnice organu socialn¢ pravni ochrany, soud, osoby
odpovédné za vychovu, toto vyrozuméni vyhotovi socidlni pracovnik détského domova
nejpozdéji nasledujici pracovni den. Ditéti na atéku nenalezi kapesné.

4.9 Viastni predméty déti, pravidla pro uzivani komunikacnich technologii,

péce o drobna zvirata

Vlastni pfedméty, cennosti, elektronickd zafizeni a vétsi financni obnosy si déti mohou
ponechat v zafizeni s védomim vychovatele. Pro ulozeni cennosti je nabidnuto zajiSténi
v trezoru détského domova. Déle maji déti moznost si své osobni véci uzamknout, a to bud’
do ,,své“ pokladny nebo do Supliku ¢i skiinky. Pouzivani vlastnich véci musi byt v souladu
s bezpecnostnimi a pozarnimi ptedpisy zafizeni. Elektrospotifebice se v dobé nocniho klidu
nepouzivaji.

Po splnéni vyse uvedenych kritérii mize dit¢ v détském domové uzivat vlastni mobilni
telefon, véetné vyuzivani na ném piistupném internetovém ptipojeni a ptisluSné socialni sité.
Dité mé pravo mit u sebe mobilni telefon po celou dobu pobytu v détském domove.

Uzivat mobilni telefon a jiné komunikacni prostiedky mohou déti az po skonceni Skolniho
vyucovani, po ukonceni doméci pfipravy na vyu€ovani, po ukoneni stravovani, po ukonceni
komunitnich a terapeutickych €innosti, po ukonceni fizenych vychovné vzdélavacich ¢innosti
a po ukonceni doby no¢niho klidu a v dobé osobniho volna.

O vlastni drobnd zvifata mohou déti pecovat po konzultaci s vychovateli a na zikladé
souhlasu teditele zatizeni. Déti jsou odpoveédné za Cistotu a hygienu svych zvitat.
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5. Prava a povinnosti déti

5.1 Prava a povinnosti déti umisténych v zarizeni

Dité ma pravo:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)

h)

)

k)

na zajisténi plného pfimého zaopatieni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
na respektovani lidské dlstojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozenct,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dit€ v mitfe odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo
pravnim zastupcem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zakona, bez
pritomnosti tfetich osob, a za timto ucelem piijimat a odesilat korespondenci bez
kontroly jejiho obsahu,

ucastnit se cCinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného
programu s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové,
stanovenych timto zakonem,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovand pfisluSnym statnim orgdniim,
organiim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny
vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich
obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat,
vyjadfit svilj ndzor na zamyslend a provadénd opatfeni, kterd se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumoveé vyspélosti,

pozaddat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym
zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpové€dnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovort a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud
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byly ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy podle §21 odst. 1 pism. e) zdkona ¢.
109/2002 Sb., nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

p) opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovenych timto zdkonem,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zatfizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti.

Dité ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zameéstnanct
zafizeni, Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek,
dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichdzi do styku, v
prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat porddek a cistotu, a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech,

d) predat do tschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba uschovy téchto predmétii nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné
za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu Iékai nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Prava a povinnosti zletilych nezaopatienych osob

Zletilé nezaopatfené osoby maji pravo na volny pohyb mimo zafizeni. Se souhlasem
pedagogického pracovnika ma zletild nezaopatfena osoba (nebo dit€¢ na cvicném pobytu)
pravo na pozdéjsi navrat do zafizeni, pokud to nenaruSuje no¢ni klid v zafizeni (nejedna se o
osoby, které jsou v samostatném byt¢).

Zletila nezaopatfend osoba méa povinnost jednou za Skolni rok dokladat, Ze se soustavné
pfipravuje na povolani a musi bezodkladné oznamit zatizeni veSkeré zmény tykajici se jeji
osoby. Napf. zména trvalého pobytu, Skoly, zdravotni pojistovny, rodinného stavu, véetné
skutecnosti, ze ukonci pfipravu na povolani.

5.2 Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

Vv v

Dité je pribézné hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se miize vyjadiovat.
Hodnoceni probiha nejcastéji slovni formou, a to kazdodenné.
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Opatieni ve vychové

1) za prokazané poruSeni povinnosti muze byt ditéti:

e odnata vyhoda udélend podle odstavce 3,

e snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zédkonem ¢. 109/2002 Sb.,

e s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano trdveni volného Casu mimo
zafizeni. Omezeni traveni volného Casu muze byt mistni (omezeni pouze na dané
misto, napi. Slezskd Ostrava), ¢asové (omezeni traveni volného Casu napt. 1 — 2
hodiny), vécné (omezeni napt. v doprovodu pracovnika). Zakaz traveni volného Casu
zpravidla po dobu 1 tydne, ve vyjimecnych piipadech az na 2 tydny,

e odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancti organt socialné-
pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnt v obdobi nasledujicich 3 mésict.

2) opatieni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice

3) za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mtze byt

ditéti

prominuto piedchozi opatieni podle odstavce 1,

udélena vécna nebo financni odmeéna,

zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem €. 109/2002 Sb.,

povolena mimotadnd navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimotradna

navstéva nebo pifiznana jina osobni vyhoda

Opatieni ve vychové se zaznamendva do dokumentace ditéte prostiednictvim Evixu a je
soucasti osobniho spisu ditéte. S opatfenim ve vychové je seznameno dité, které se k opatieni
vyjadiuje a nasledné stvrdi podpisem. Opatieni ve vychové schvaluje 1 feditel zatizeni, a to
svym podpisem.

Pokud ma dojit k udéleni opatfeni béhem volnych dnl — vikendy, svatky — navrhovatel se
telefonicky spoji s feditelkou, a ta se vyjadii, pfipadné ud€li souhlas telefonicky. Toto je
uvedeno i v samotném opatieni. Podpis feditelka fyzicky provede nasledujici pracovni den.

Jestlize je feditelka delSi dobu mimo zafizeni — dovolend, nemoc — pak podepisuje opatieni
zastupujici osoba (dle Organiza¢niho tadu), zpravidla vedouci vychovatel, nebo zastupce

feditele.

5.3 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné déti dle § 31 zakona ¢. 109/2002 Sb.

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné ptimé zaopatieni, nalezi kapesné.
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Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dni, v nichz je dit€¢ v péci
zatizeni. Denni vySe kapesného €ini jednu tficetinu mésicni vysSe kapesného.

Vypoctena Castka se zaokrouhli na desetikoruny nahoru. Kapesné ditéti nendlezi za dny, po
které je dit€¢ na utéku ze zafizeni, nebo je ve vykonu vazby, nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.
Stanoveni motivac¢nich kritérii pro kapesné
Kapesné déti je stanoveno dle véku na tyto castky:
50,- K¢ dité do 6 let véku,
140,- K¢ dité od 6 let do 10 let véku,
220,- K¢ dité od 10 do 15 let véku,
310,- K& dité od 15 do 18 let veku,

450,- K¢ nezaopatiena zletila osoba.

Na konci mésice, za které se stanovi kapesné, zhodnoti vychovni pracovnici usili a vysledky
pii plnéni povinnosti a piikladné ¢iny déti ¢i nezaopatienych osob za dany mésic.

Dle zékona €. 109/2002 Sb. v platném znéni, miZze byt détem zvySeno kapesné, z vyse
uvedenych divodu, na zdkladé Opatieni ve vychovée, kde jsou dany 2 kategorie.

A) SKOLA

Za ptikladné usili a vysledky ve Skole, ale 1 vysledky spojené s ptipravou na vyucovani a
chovani se na akcich spojenych se Skolou, je mozné zvysit kapesné o tyto astky:

0,- K¢ dité do 6 let véku,

20,- K¢ dité od 6 let do 10 let veku,
40,- K¢ dit€ od 10 do 15 let veku,
70,- K& dit€ od 15 do 18 let veku.

U ditéte, které neplni Skolni dochazku, musi vzdy vynaloZit mimotadné zvySené uUsili pfi
adaptaci a pfipravé na vyucovani. V pfipad¢ pfiznani je nutné napsat kladné Opatifeni ve
vychové s urcenim piiznané ¢astky.
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B) DETSKY DOMOV

Za ptikladné chovani v détském domové a na akcich pofddanych détskym domovem muze
byt zvyseno kapesné o tyto Castky:

10,- K¢ dité do 6 let veku,

20,- K¢ dit€ od 6 let do 10 let veku,
40,- K¢ dit€ od 10 do 15 let veku,
70,- K¢ dit€ od 15 do 18 let veku.

V ptipadé€ pfiznani je nutné napsat kladné Opatieni ve vychove s urenim pfiznané ¢astky.

V dobé¢ letnich prazdnin za obdobi ¢ervenec a srpen, kdy déti nedochazeji do Skol, kategorie
SKOLA se slucuje s kategoriit DOMOV. Za ptikladné chovani v détském domové a na akcich
potadanych détskym domovem béhem letnich prazdnin mtize byt zvySeno kapesné o tyto
castky:

10,- K¢ dité do 6 let véku,
40,- K¢ dité od 6 let do 10 let veku,
80,- K¢ dit¢ od 10 do 15 let véku,

140,- K¢ dité od 15 do 18 let veku.

V ptipadé€ pfiznani je nutné napsat kladné Opatieni ve vychové s urenim pfiznané ¢astky.
Kapesné je détem vyplaceno nejpozd€ji posledni pracovni den v mésici, dle vypoctené
pfitomnosti v zafizeni, jeZ se vypocitava v Evixu a na zakladé Opatieni ve vychové€. Dité¢ ma

pravo se k hodnoceni vyjadfit.

SniZeni kapesného dle v€kovych kategorii:

10,- K¢ dité do 6 let veku,

20,- K¢ dité od 6 let do 10 let véku,
20,- K¢ dité od 10 do 15 let veku,
10,- K¢ dité od 15 do 18 let véku.
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SniZeni kapesného je mozné v ptipadé mimotadné zavazného poruseni pravidel, zejména jde-
li o sebeposkozovani, fyzickou agresivitu vic¢i dospélym, Sikanu, uzivani alkoholu ¢i jinych
navykovych latek, kradez ¢i jinou trestnou ¢innost.

Osobni dary dle § 32 zakona ¢. 109/2002 Sb.

Ditéti, jemuz nalezi plné pifimé zaopatieni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozenindm,
k uspésnému ukonceni studia a jinym obvyklym pfilezitostem, a to az do vyse odpovidajici

Castky:
a) 1.740,- K¢ jde-li o dité do 6 let véku
b) 2.140,- K¢ jde-li o dité od 6 do 15 let véku
c) 2.450,-K¢ jde-li o dité od 15 let véku nebo nezaopatienou zletilou osobu.
Do 6 let Narozeniny do 440,- K¢
Svatek do 300,- K¢
Vanoce do 1.000,- K¢
Ukonceni roku az do stanoveného limitu dle zakona - finan¢ni
6— 15 let Narozeniny do 840,- K¢
Svatek do 300,- K¢
Vanoce do 1.000,- K¢
Ukonceni roku az do stanoveného limitu dle zakona - finan¢ni
Nad 15 let Narozeniny do 1.150,- K¢
Svatek do 300,- K¢
Vanoce do 1.000,- K¢
Ukonceni roku az do stanoveného limitu dle zakona - finan¢ni

Evidence osobnich darti se uskuteciiuje prostfednictvim programu Evix, do kterého si
vychovatelé zapisuji nakupy osobnich darl, program jim ukazuje moznou aktualni ¢astku, za
kterou mohou ditéti nakoupit darek.

Osobni dary se nakupuji v mésici, ve kterém déti maji svatek, narozeniny. Dité miize jako
osobni dar ziskat obleceni, kosmetiku, hracky, Skolni potieby aj.

Pokud je dité do zafizeni pfijato po terminu svatku, narozenin nebo Véanoc, nebude mu jiZ tato
¢ast osobniho daru poskytnuta. Stejné tak v ptipad¢, ze dité ze zatizeni odejde pred terminem
svatku, narozenin, Vanoc nebo ukonceni roku.

Dité piijaté v prubehu roku ma narok na 1/12 limitu, a to vCetn€ mésice, ve kterém pfislo do
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zafizeni. Nejpozdéji k poslednimu dni kalendainiho roku bude détem, které jsou v détském
domové stavem, vyplacena ¢astka k ukonceni roku, a to az do plné vyse limitu.

Vyplata k ukonéeni roku, finan¢ni vypotfadani je patrné z programu Evix.
Vécna pomoc nebo penézity prispévek podle § 33
Hlediska pro stanoveni vyse finanéniho ptispévku:

e misto dalSiho pobytu ditéte - samostatny byt mimo rodinu, vybaveny, nevybaveny,
podnajem, ubytovna,

e rodinné a socidlni zazemi ditéte — pomoc rodiny, sirotek, polosirotek,

e zdravotni znevyhodnéni ditéte — nemoznost zapojit se do bézného zivota,

e nezijem ditéte o vytvoreni predpokladu pro fadny zivot — absence ve skole, na praxi,
studijni vysledky, odpovédnost za své véci, apod.

e chovani odchézejici nezaopatiené osoby z DD za posledni rok jeho pobytu, ochota ke
spolupréci s DD a s organizacemi, které se podileji pti odchodu ditéte na jeho zapojeni
do samostatného zivota.

Vyse ptispévku je projednéna s pedagogickymi pracovniky zafizeni a ¢astka schvalena na
pedagogické radé.

Vyplaceni ptispévku:
e pokud dité¢ dosdhne zletilosti a pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pfipravy na povolani,
e pokud dit¢ dosdhne véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova a pokud v
zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani.
Zletilému ditéti je ¢astka vyplacena po odchodu ze zaftizeni.
Déle se ditéti poskytuje ve spolupraci s orgdnem socialné-pravni ochrany poradenskd pomoc

se zajisténim bydleni a prace, a déle je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenska
pomoc pii feSeni tizivych situaci.

5.4 Organizace dne, domaci rad, pravidla realizace samostatnych vychazek

Je doporucenou osnovou, kterd se ptizpisobuje individudlné potfebam déti, jejich vzdelavani,
zajmovym aktivitam.

Organizace dne — dny, po kterych nasleduje $kolni vyu¢ovani
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od 5.00

do 7.15
7.15-7.30
7.50 — 16.00
od 11.30

od 12.30
14.00 - 16.00
16.00 - 16.30
16.30 — 18.00
18.00 — 18.30
18.30 — 19.00
19.00 - 21.00
20.00 —20.30
20.00

20.30

21.00
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budicek pro studenty a ucné, dle jejich potieby

budicek, ranni hygiena, uklid pokojii, oblékani, snidané¢
odchod do skol,

Skolni vyu€ovani dle rozvrhu, obédy ve skole, navstévy lékare
postupny navrat ze skol,

obéd, osobni volno, odpoledni klid, pobyt na zahrad¢
pfiprava na vyucovani individudlng, zajmové aktivity
svacina

pobyt venku, individudlni zaméstnani

vecere

hygiena, tklidy

sedanek - hodnoceni dne, zpravodajstvi, vecerni program
druhé vecete déti nad 15 let

no¢ni klid pro déti do 10 let

nocni klid pro déti od 10 - 15 let

no¢ni klid pro déti 15 — 18 let

Organizace dne — dny, po kterych nenasleduje Skolni vyu¢ovani

do 9.30

8.00 - 10.00
9.30-12.00
12.00 - 12.30
12.30 - 15.00
15.00 - 15.30
15.30 — 18.00
18.00 - 18.30
18.30 - 19.00
19.00 - 21.00
20.00 - 20.30
20.30

21.00

22.00

vstavani déti, ranni hygiena

snidan¢

velky uklid na pokojich, nakupy, vafeni, navstévy
obéd

odpoledni klid, osobni volno, zajmové aktivity
svacina

osobni volno, zajmové aktivity

vecere

hygiena, tklidy,

sedanek - hodnoceni dne, poté osobni volno, zpravodajstvi, vecerni
program

druha vecete déti nad 15 let

no¢ni klid pro déti do 10 let

no¢ni klid pro déti od 10 - 15 let

no¢ni klid pro déti 15 — 18 let

3. rodinna skupina — odloucené pracovisté

Organizace dne — dny, po kterych nasleduje Skolni vyucovani

od 5.00
08:00 — 16:00
16:00 — 16:30

budicek pro studenty a ucné, dle jejich potieby, poté ranni hygiena,
uklid pokojt, oblékéni, snidan€, odchod dle potieby

Skolni vyucovani dle rozvrhu, navstévy Ilékate, navstévy OSPOD,
uredni zalezitosti, obédy ve Skole

svacCina, poté vybalovani véci, ptipravy do Skoly a praxe
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16:30 — 19:00 komunitni a terapeutick¢ cinnosti (vyfizovani, schizky, nakupy),
zajmov¢ aktivity, poté vychazky

19:00 — 19:30 piiprava veceie

19:30 —20:00 vecete, uklidy, hygiena

20:00 — 21:00 hodnoceni dne — vecerni sedanek, poté osobni volno

20.00 —20.30 druha vecete déti nad 15 let

20.30 nocni klid pro déti od 10 - 15 let

21.00 no¢ni klid pro déti 15 — 18 let

V ramci kladného opatieni ve vychové je mozno posunout vecerku nad stanovenou dobu,
zpravidla od 10min - 120min.

Pravidla realizace samostatnych vychazek

Dit¢ starsi 7 let ma pravo na samostatnou vychazku s ohledem na jeho psychickou a socialni
zpisobilost, zejména zodpovédnost mit vychazku samostatné, napf. u déti s mentalnim
postizenim, nizkym vékem.

Psychicka a socialni zptsobilost se vyhodnocuje v ramci spole¢nych vychazek, zda je dité na
vychazkéch zodpovédné, zejména za svou bezpecnost, a zda se orientuje v terénu, popt. mize
byt samostatnd vychazka limitovana ¢asovym nebo mistnim rozsahem (vratit se do urcité
doby, jit na vychdzku pouze na stanovené misto).

Limity ditéte v samostatnych vychazkach jsou uvadény v IPROD.

Pokud chce jit dit¢ na vychdzku, vypiSe si formuldf s uvedenim dne, ¢asu, mista, dobou
navratu a podpisem. Tento formular odsouhlasi podpisem 1 vychovatel, ktery nasledné zapise
vychazku do Evixu.

Vychazky: Doba navratu:
Ned¢le — ctvrtek do vecete (1. a 2. RS)
Do 19.00 hod. (3. RS)
Patek - sobota (pfipadné dny, po kterych nendsleduje Skolni den)
Déti do 15 let do vecete
Déti 15 — 18 let do 22.00 hod.

V ramci kladného opatieni ve vychove je mozno posunout vychazku nad stanovenou dobu.

Omezit moznost samostatnych vychazek na urcitou dobu v disledku kazenského provinéni
1ze pouze na zékladé opatieni ve vychove podle § 21 odst. 1 pism. ¢) zdkona.
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Pedagogicky pracovnik s vychazkou nemusi souhlasit i z jinych divoda nez jen z kazenskych,
napt. tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky dobfte, ale i piesto chce ven, pro Spatné povétrnostni
podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, pro nesplnénou piipravu ve skole.

Domaci rad

neni mozné vnaseni alkoholickych napojt a jejich konzumace,

v budové i arealu zahrady je zakazano koufeni a pouzivani elektronickych cigaret,

je zakdzano drzeni, distribuce, zneuzivani navykovych latek, vcetn¢ cigaret (i
elektronickych cigaret),

vSechny déti jsou vzdy fadné upraveny, tetovani, piersing (pouze se souhlasem
zakonnych zastupctll), prvky signalizujici nésili neni povoleno nosit (véetn¢ zbrani),
Sikana, zneuzivani mladsSich déti, posluhovani neni povoleno,

sluzebni telefon lze pouzivat kdykoliv po domluvé s pedagogickym pracovnikem,

déti nepijcuji, ani neprodavaji své osobni véci, oblecent,

déti se zOcCastnuji preventivnich, bezpecnostnich a pozarnich Skoleni, fidi se radami,
které obdrzi,

pracovni pravidelné povinnosti dodrzuji v rdmci pracovni vychovy,

pouzivani jizdnich kol détmi na komunikaci mimo aredl détského domova, je mozné
pouze v doprovodu pedagoga,

pro navstévy déti je vyc€lenén prostor pii vstupu do hlavni budovy, nebo je moznost
navstévy pfimo na pokoji ditéte, na odlou¢eném pracovisti k tomuto slouzi obyvak,
nebo pokoj ditéte,

déti maji pravo vyslovovat své ndzory, je jim vénovana patiicnd pozornost a vychazi
se z nich v zavérech,

déti si vazi svého prostiedi a ochranuji pfirodu okolo.

5.5 Pobyt déti mimo zarizeni

Je zpravidla v téchto piipadech:

Skolni dochézka a povinnosti pojici se s ni,

dochazky do zajmovych aktivit,

spolecné odjezdy na rekreace, tabory, vikendové pobyty, vystoupeni, pozvani,
individudlni, osobni vychazky

pobyty ve zdravotnickych zatizenich, ozdravovnach, 1é¢ebnach,

u zakonnych zastupci, hostitelskych rodin, ptfedp&stounskych pobytech.

V ptipadech vikendovych a delSich pobyti se dle zakona 359/99 Sb. postupuje takto:

zadatelé pisemnou formou podaji détskému domovu podepsany termin pro pobyt
v jejich domacnosti a ponechaji si kopii své zadosti,
socidlni pracovnik détského domova zaSle pisemnou zadost k socidlni pracovnici
OSPODu, ktera vede spis ditéte, o jeji vyjadieni k pobytu,
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e tav nasledujicim ¢ase navstivi rodinné prostredi zadatele o pobyt, zhodnoti podminky,
prostiedi a pisemné zaSle do détského domova kladné nebo zaporné vyjadieni
k pobytu,

e na zdkladé vyjadieni pracovnice OSPODu, vydé détsky domov rozhodnuti o povoleni
¢1 nepovoleni pobytu a informuje osobu odpovédnou za vychovu, ¢i jiné Zadatele o
zaveru zadosti.

Zakonni zastupci, osoby odpovédné za vychovu, ¢i dalsi zadatelé, podepisuji pti prevzeti
ditéte ,,propustku k pobytu mimo zatfizeni. Socialni pracovnik vede evidenci téchto pobyta,
zapisuje je do Evixu. Socialni pracovnik odhlasuje v ptipadé pobytu mimo zatizeni dit¢ ze
stravy.

Terminy odchodu a navratu déti zpravidla:
Odjezd: 15.00 — 16.00 hod.
Névrat: 17.30 — 18.00 hod.

5.6 Kontakty s osobami odpovédnymi za vychovu a dalsSimi osobami

Pro zdravy rozvoj, rist sebevédomi a spravnou socializaci ditéte, je vhodné udrzovat kontakty
s vlastni rodinou, pifibuznymi, ptateli, spoluzdky. Navstévni dny, ani hodiny nejsou
stanoveny. Vychazi se samoziejmé z rozvrhu dne a navrZzenych terminti. Navs$tévy si mohou
s détmi posedét v navstévni mistnosti nebo se projit do mésta. Také lze vyuzit lavicek na
zahradé détského domova. Idedlni je vikendovy termin.

Navstév osob odpovédnych za vychovu a zadkonnych zastupcli je také vyuzivano pro
konzultace s vychovateli ke spolecnym tématim k ditéti. Kontakt se zdkonnymi zastupci je
pro dit¢ Zadouci, dit¢ ma pravo byt v kontaktu se zadkonnym zastupcem, at’ uz formou
navstévy, elektronické korespondence ¢i telefonatu. K tomu je uren sluZebni telefon, ktery
mohou déti vyuzivat.

Vychovatel zapiSe navstévu ditéte do Evixu. Rodi¢im nebo osobam, které piijdou na
navstévu pod vlivem alkoholu, nebo jinych drog se navstéva nepovoluje.

Kontakt ditéte se uskuteciiuje také formou telefonatu a korespondence. Telefonovani déti je
umoznéno a zprostiedkovano sluzebnim telefonem.

Veskeré listovni zasilky, véetné balikli jsou pfeddavany détem. Pln€ je zachovano listovni
tajemstvi. Pouze v pfipad€ podezielého obsahu si vyzada feditel pfitomnost u otvirani obsahu.
Pokud je obsah skutecné pro dité nevhodny, ¢i zdvadny, je sepsan o situaci pisemny zapis.
Doli¢ny predmét je ulozen na oddéleném misté, protokol podepsan ditétem, vychovatelem i
feditelkou. Néasledné piedan az v dobé trvalého odchodu ditéte ze zatizeni, ptipadné zpét
navracen odesilateli.
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5.7 Spolusprava déti

Spolusprava déti je moznost pro déti, jak navrhovat, vyjadfovat se k zdmériim, programu atd.
Spoluspravu tvoii déti détského domova, spolu s feditelkou, zastupcem feditele ¢i vedoucim
vychovatelem. Spolusprava se uskuteciiuje v ramci mési¢nich komunit.

Zaméteni setkdni: rozvrzeni prazdnin, vybaveni pokojt, chovani déti, skladba jidelnicku,
vybér krouzkl, obleceni déti, vyjadfovani se k prestupkim atd.

5.8 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby

Predméty, které jsou k dispozici détem k bydleni a uzivani jsou majetkem pravnické osoby.
Déti jej mohou pouzivat, ale nikdy nenicit. Nesmi vynaset stanovené véci z interiért, ani ze
zahrady. Pfedméty zakoupené z prostfedku zatizeni déti pfiméfené uzivaji k pobytu v budové,
ke skolni dochézce, k pouzivani na zajmovou ¢innost. Pfedméty dlouhodobého charakteru
maji své evidencni ¢islo a podléhaji evidenci.

Osobni predméty-oSaceni, obuti, Skolni uc¢ebnice déti se také eviduji a po odchodu ditéte ze
zatizeni si je dit€ odnasi s sebou. Osobni dary, kapesné jsou pfedmétem vlastniho vyuZiti
détmi. Pfi ztraté ¢i poSkozeni majetku je nutno zélezitost ohlésit vychovateli.

5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych déti v zafizeni

Zatizeni mize na zéklad€ Zadosti poskytovat plné ptimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé
po ukonceni vykonu tustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do
véku 26 let podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zatizenim nejpozdéji do 1
roku od ukonceni ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Zadost vytizuje teditelka zafizeni, stejné tak sepisuje v ptipad¢ vyhovéni Smlouvu o setrvani
v détském domoveé. Smlouva se uzavird na dobu urcitou. Smlouva obsahuje konkrétni
vymezeni prav a povinnosti, vypoveédni diivody a lhtity.

5.10 Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiznosti a navrhu rediteli,

pedagogickym pracovnikum zafizeni a dalSim osobam a organiim

Dité¢ s nafizenou ustavni vychovou ma pravo obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na
feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podéani adresovana piisluSnym
staitnim orgdniim, orgdniim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li
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poveéieny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odesldna v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat.

Stiznosti 1ze podat pisemné nebo Ustn€. Stiznosti se ptijimaji kazdy pracovni den v obvyklé
pracovni dobé. Ustni i pisemné stiznosti a oznameni lze podat feditelce détského domova.
V ptipad¢ nepfitomnosti feditelky détského domova jsou stiznosti pfijimany statutdrnim
zastupcem.

U pisemné i Gstni stiznosti se vyhotovi Eviden¢ni list stiZnosti.

Evidencni list stiznosti obsahuje:

datum podani,

jméno, piijmeni a adresa stézovatele,

oznaceni utvaru nebo osoby, proti které stiznost smétuje,
predmét stiznosti,

kdy a komu byla stiznost pfedana k prosetfeni nebo vyfizeni,
vysledek Setfent,

opatieni ke sjednani napravy,

datum vyfizeni stiznosti,

datum vyrozumeéni sté¢zovatele.

StiZnosti proti rozhodnuti feditelky détského domova se podle zékona €. 500/2004 Sb.,
spravni fad podavaji feditelce détského domova, odvolacim organem je krajsky ufad.
Stiznosti proti podminkdm, prabéhu a vysledkiim vzdélavani se podavaji feditelce
détského domova, ziizovateli, Ceské skolni inspekci.

StiZznosti v oblasti pracovnépravnich vztahil je povinna projednat feditelka détského
domova se zaméstnancem, zaméstnanec se mize doméhat svych prav u soudu.
Stiznost na zaméstnance fesi feditelka détského domova.

Stiznost na vedouciho utvaru fesi feditelka détského domova.

Stiznost na fteditelku détského domova ftes$i zfizovatel — Krajsky ufrad
Moravskoslezského kraje v Ostravé.

Je nepfipustné postupovat stiznost k vyfizeni nebo proSetieni tomu, proti komu
stiznost smétuje.

StiZznost na zaméstnance se fesi do 30 dnil ode dne doruceni.

U stiZnosti, kterou nelze vyfidit do 30 dnti, détsky domov pisemné potvrdi stéZovateli
pfijem stiznosti a oznami mu diivody pro prodlouzeni lhlty vyftizeni stiznosti.
Maximalni lhiita pro vytizeni stiZznosti je do 60 dnli ode dne doruceni stiZnosti.
Stiznosti, které ptislusi fesit jinym organim, je nutno postoupit do 5 dnli ode dne
doruceni.

Stézovatel musi byt o postoupeni stiznosti prokazatelné vyrozumén.

Vychazi se z obsahu stiznosti bez ohledu na to, kdo ji podal a proti komu smétuje.
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e Vyslechne se jak stézovatel, tak i osoba, proti které stiznost smétuje.
e 'V piipad¢ Gstni stiznosti se provede zapis o zjisténych skutecnostech.

Reditelka détského domova po proSetieni stiznosti poda stéZovateli pisemné rozhodnuti o
vysledku u kazdého predmétu stiznosti zvlast. Vysledkem mtize byt rozhodnuti Ze:

e stiznost je ditvodna (D),

e stiznost je nediivodna (ND),

e stiznost je ¢asteéné diivodna (CN).

Diivodna stiznost je vyfizena, jakmile po jejim prosetfeni byla ucinéna opatfeni potiebna
k odstranéni zjiSténych zévad a stézovatel byl o tom vyrozumeén.
Vedouci zaméstnanec utvaru, kde byly zjistény nedostatky, je povinen neprodlené provést
opatieni k odstranéni nedostatkil, zjiSt€énych pii proSetfovani stiznosti a zajistit, aby se
neopakovaly.
e Proti sté¢Zovateli nesmi byt ¢inény piimé ani neptimé zékroky proto, zZe podal stiznost.
e Stiznosti a spisovy material tykajici se jejich vyfizovani se zakladaji oddélen¢ od
ostatnich spisti.
e Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, postoupi se stiznost k prosetieni
v opise bez uvedeni jména stézovatele.
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Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci maji dle § 26 zakona ¢. 109/2002 Sb. pravo(odst.1):

a)
b)

©)
d)

e)

na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti,

vyjadfovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opattent,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné pozédat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle §23 odst. 1
pism. a) nebo c) zédkona ¢. 109/2002 Sb.

Zakonni zastupci déti umistovanych do zaFizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost (odst.2):

a)
b)

pii predani ditéte do urceného zatizeni predat souc¢asné¢ dokumentaci uvedenou v §5
odst. 5 zakona ¢. 109/2002 Sb.,

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle §23 odst. 1 pism. a)
az c) a §24 odst. 5 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb., poptipad€ pozadat pisemné v této
véci o jiny postup,

seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad€ jejich Zadosti financni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v §31, zdkona ¢. 109/2002 Sb.,

hradit nédklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prosttedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
Zadost.

Préava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), ¢) a d),
zakona ¢. 109/2002 Sb. se vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.

37



Détsky domov Usmév, Ostrava-Slezska Ostrava,
Bukovanského 25, prispévkova organizace
710 00 Ostrava-Slezska Ostrava

Prispévkava OffJamnzaca
Momaunknulesskihs arijn

o

7. Uhrada naklada na pééi o déti v zafizeni
7.1 Uhrada péée

Dle § 27 zdkona ¢. 109/2002 Sb. rodice jsou povinni hradit ptispévek na uhradu péce
poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zatizenich (dale jen ,,pfispévek®). V piipadé,
ze dit¢ nebo nezaopatifena osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle na hrazeni
prispévku.

V piipadé, ze se zatfizeni nevyplaci piidavek na dité, zvySuje se piispévek o 30%. Pridavek na
dit¢ jde vzdy za ditétem, pokud je dit€ na dlouhodobém pobytu mimo zatizeni, nalezi
pfidavek na dité osobé, které o n¢j pecuje, pfipadné zafizeni, které tuto péci vykonava.
Ptidavek na dit¢ je na zakladé zadosti osoby ¢i zafizeni vyplacen k jejim rukam.

Vyse ptispévku na tthradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za kalendaini mésic
10% z vySe rodicovského piispévku.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou ptipadi, kdy piijem
jednoho z rodic¢u klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima a ¢astky normativnich nakladt na
bydleni. Vysi pfispévku a podil rodi¢i na jeho tthradé¢ v jednotlivych ptipadech stanovi feditel
zafizeni rozhodnutim.

Za piijmy a za spolecn¢ posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocitatelné
pfijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlastniho pravniho ptedpisu (zékon ¢. 110/2006
Sb.). Céstka ptispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodic¢i, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spoleéné¢ posuzovana piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi se piispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, ze po zaplaceni
piispévku by jeho pfijem nebo piijem s nim spolecné posuzovanych osob klesl pod soucet
¢astky Zivotniho minima a ¢astky normativnich nakladi na bydleni, se pfispévek stanovi v
takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlistal zachovan; pokud by takto stanoveny piispévek byl
nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 meésich od posledniho doloZeni skutecnosti
prokazovat, Ze spliiuji podminky pro sniZeni nebo prominuti ptispévku, a dale bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V piipadé
nesplnéni téchto povinnosti se piispévek odpovidajicim zpsobem zvysi, a to od doby, kdy
marné uplynula lhiita pro prokazéani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke
zmeéné v prijmech.

Ze sirot¢iho duchodu ditéte, které nema jiny piijem, se na thradu pfispévku pouzije nejvyse
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10%. Z jiného piijmu ditéte, nez ze sirotiho diichodu, se k thradé piispévku pouzije Cast
ptijmu prevysujicich 50% vyse ptispévku, platné pro piislusnou veékovou kategorii, a to az do
vySe piispévku. Rozdil mezi castkou urCenou pro uhradu pfispévku z pifijmu déti a
ptispévkem hradi rodice. Ustanoveni plati i pro zletilé osoby.

Prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Ptispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni. Za dobu, po kterou je dité
se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zatizeni déle
nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se ptispévek za kalendaini mésic o ptislusny pocet dennich
¢astek vcetné Castky za den, v némz zapoc¢ne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci
pobyt v dobé po 15 hoding¢.

Za dobu, po kterou je dit¢ na utéku ze zafizeni, snizuje se vyse piispévku, o 50% za kazdy
cely den. Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody. Zatizeni provede vyuctovani preplatki a nedoplatkli do patnactého dne
meésice nasledujiciho po provedeni uhrady ptispévku. Vysledky vyuacétovani za uplynulé
Ctvrtleti pisemné oznami zafizeni osob¢, ktera piispévek hradi. Toto ustanoveni plati 1 pro
zletilé nezaopatiené osoby.

Vydani rozhodnuti:
Reditelka zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o vySi pifispévku na thradu péce
poskytované détem nebo zletilym nezaopatfenym osobam.

Vyse prispévku za kalendarni mésic:

1113,-K¢/2 rodice  Jde-li o dit€ do 6 let véku
1503,-K¢/2 rodice  Jde-li o dit€ od 6 do 15 let

1742,-K¢/2 rodice  Jde-li o dité starsi 15 let nebo zletilou nezaopatifenou osobu

7.2 Zpusob odvolani

K rozhodnuti o vysi ptfispévku se mohou dotcené osoby ve lhlité¢ 15 dnl od jeho doruceni
odvolat u Krajského uradu Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé, a to pouze
prosttednictvim Détského domova Usmév, Ostrava-Slezska Ostrava, Bukovanského 25, p. o.
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8. Postup pri zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zatizeni, do néhoz je dit¢ umisténo, mé pravo na vybér lékaie nebo jiného odborného
pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb. Zdravy rist a vyvin je dobrym
predpokladem pro dobry zivotni start. O zdravi déti je v détském domove pecliveé postarano.

Vsichni pedagogové jsou zdravotné proskoleni. Za zdravotni stranku odpovidaji vSichni
vychovatelé, ktefi dbaji na to, aby déti mladsi 18ti let nekoutily, pouzivaji veskeré dostupné
prostfedky k tomu, jak tomuto negativnimu jevu zabranit. Podporovat déti ve zdravém
zivotnim stylu, coz obsahuje i1 nekoufeni cigaret, vcetné elektronickych. Détem neni
umoznovano koufit, nepoustéji se na kratkodobé vychazky spojené s koutenim.

Détsky 1ékat: zpravidla - MUDr. Norbert Semend’ak — MUDr. Branné, Olbrachtova 19, 710
00 Ostrava-Slezska Ostrava

Pokud détsky 1€kat nema kapacitu pro ptijem novych déti, nebo je Zaddouci ponechat si
puvodni 1ékare, je détem nebo zdkonnym zastupctim vyhovéno.

Povéreny pracovnik:

e prubézné sleduje déti a pii vyskytu teploty, zmény zdravotniho stavu, absolvuje
navstévu u lékare,

e zajiStuje naslednd odborna vysetieni, véetné pravidelné preventivni zubni kontroly,

e odpovidd za vystaveni dokladu JPP a dochdzku na stanovené dorostové kontroly,
absolvuje s détmi o¢kovani dle harmonogramu,

e vede evidenci priikazl zdravotnich pojistoven déti,

e v piipadé umisténi v nemocni¢nim prostfedi, zprostfedkuje souhlas zakonnych
zastupct,

e zajistuje dohled u nemocnych déti, podavani 1€k,

e zapisuje veskerd odborna vySetieni do Evixu,

Reditelka zafizeni je opravnéna v zajmu uspéSné vychovy déti nafidit vySetfeni ditéte, zda
neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Pfi onemocnéni ditéte je potieba dodrzovat 1écebny rezim. Dité po dobu nemoci lezi ve své
posteli, ma ustlano, je v pyZamu, jidlo je mu donaSeno do jeho pokoje. Béhem lécby neni
vhodné pfijimat jakékoliv navstévy.
Jestlize je dité béhem tydne nemocné a nedochazi do Skoly, zpravidla se neuskuteciiuje ani
pobyt u rodic¢t. Zvlast ptisny rezim je v ptipad¢ podavani antibiotik.
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8.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

déti jsou povinny na useku zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi dodrzovat
predev§im ,, domaci tad zafizeni“ a plnit pokyny zaméstnancii détského domova
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem,

vychovatelé jsou povinni proskolovat déti pied Cinnosti, ktera je jim neznama, pred
sportovnimi vykony, vychdzkami, ¢i jinymi aktivitami, proSkolit déti pfedevSim
v uvodu skolniho roku a déle pted prazdninami,

pii Cinnostech a aktivitach déti je vzdy pfitomen vychovatel, v dobé dopoledni je
vykonavan dozor v ptipad¢ potieby,

je nutné détem vysvétlovat postupy a nadvody v zachdzeni s ptistroji denni potieby a
vychazet zomezeni, ktera jsou déna jejich zdravotnim stavem a Iékarskym
potvrzenim, vychdzet ze zdkoniku prace, ktery se vztahuje na podminky mladistvych a
zen, taktéz vychazet ze zdkazu praci Zendm a mladistvym,

pfi zdjmové Cinnosti se sportovnim zameéfenim respektovat doporuceni léka
v posudku o zdravotni zptsobilosti,

vyzadovat po zadkonnych zastupcich ditéte informace o jeho zdravotnim stavu/ptichozi
dité/,

dodrzovat pravidla osobniho volna déti a osobnich vychazek, kdy sdéluji cil vychazek,
dobu navratu a kontaktovanou osobu,

dodrzovat dobu Skolniho vyucovéni i termin z4jmovych krouzki a nesnazit se Cas
travit nahradnim chovanim,

v piipad¢ nevyzralosti, poruch chovani u ditéte, ¢i niz§i mentalni Grovné zajistit ditéti
doprovod do skoly dospélou osobou,

dohlizet nad noSenim vhodné obuvi a obleCeni,

zajistit vzdy povinnou vybavu v Iékarné pro poskytnuti prvni pomoci a prabézné
proSkolovat déti v zdsadach prvni pomoci,

prib&zné informovat déti o zavaZznosti kontaktl s cizimi osobami a odmitat jejich
pozvani,

nesahat na predméty neznamé a provokativné pohozené,

upozoriiovat na zdvaznost umrti pii vdechovani tékavych latek,

v pfipad€¢ jizdy na cyklistickém kole vyjizdi skupina déti vzdy spolecné
s vychovatelem, skupina je pfedem poucena a ma vSechny ochranné pomucky, vzdy
musi byt za u€asti dvou vychovateld,

pfi navstévé bazénu je nutné vzdy dodrZovat stanoveny pocet déti na jednoho
vychovatele (6 déti),

pohyb v koupelné détského domova je sledovan vychovatelem, ktery zajistuje suchou
podlahu jako prevenci pted uklouznutim,

okna v budové, véetné balként jsou vybavena zamkem v klikach jako prevence pied
vypadnutim,

v v

v ptipad¢ ucasti déti na lyzaiském vycviku je nutné provést setizeni lyzi odbornou
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firmou,

e pfitomnost vychovateli s détmi je zarukou pfedchazeni uraziim,

e déti mohou v zafizeni pouzivat své vlastni mobilni telefony, iphony, tablety, pouze
v nezavadném technickém stavu (napf. nerozbity displej, nenaruSeny el. kontakt),
v opacném piipad¢ se vraci zakonnym zastupcim ¢i blizkym osobam, aby zajistili
opravu.

8.3 Postup pri urazech déti

poskytnout prvni pomoc,

zajistit 1ékarské osetient,

informovat feditelku détského domova,

zajistit objektivné, spolehlivé a pravdive pticiny urazu,

provést zaznam do knihy evidence trazi déti détského domova,

v ptipadé vyhotoveni Zaznamu o tUrazu zaslat tento na CSI, ziizovateli, piislusné
zdravotni pojistovné ditte, uzemné piislusnému utvaru Policie CR, pokud je
podezieni na spachéani v souvislosti s irazem na trestny ¢in

e neprodlené informovat osobu odpovédnou za vychovu,

e stanovit opatfeni proti opakovani z obdobnych pficin.

Urazy, pro které byl sepsan Zaznam o trazu, se odikodiuji. Lékai vyplni Posudek o
bolestném, détsky domov Hlaseni Skody o odpovédnosti a zasle na ptislusnou pojistovnu.

Financ¢ni odSkodnéni je détem ukladano na vkladni kniZku nebo na ucet.

8.4 Postup pri onemocnéni ditéte

e Povéteny pracovnik pifijme informaci o zdravotnim stavu od ditéte a nejprve zméfi
teplotu,

e v ramci kontraindikace k jinym 1ékiim mlZe podat vahové odpovidajici prostfedek na
tlumeni teploty a dité zklidni a ulozi na ltizko,

e zajisti pfisun dostatku tekutin a klid pro dité, v ptipadé rychlé zvySeni teploty je
uplatnén mokry zébal na nohy,

e pokud dité nereaguje na srazeni teploty, nebo mé dalsi obtize, je nutné kontaktovat
1ékate, dale postupuje dle jeho pokynii,

e ordinované léky se vyzvednou, uloZi se v 1ékarné a jejich aplikovéni se 1 s intervaly
rozepise do seSitu 1ékd,

e do Evixu popise vychovatel pribéh navstévy a sdélend doporucenti,

e kazdy pracovnik, ktery ma sluzbu je povinen zaznamenat podavany 1€k do seSitu a
parafovat svym podpisem,

e navyzadané kontroly u Iékate dit€¢ opét doprovazi povéteny pracovnik,

e v pfipad¢ umisténi ditéte do nemocnice, povéteny pracovnik zajisti potfebné doklady a
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veci, oznami vSe oSetfujicimu Iékaii, socidlni pracovnik informuje osoby odpoveédné
za vychovu, dle nemocni¢niho fadu se dité navstévuje co nejcastéji,

déti, které uzivaji dlouhodobé I€ky, je maji uschovany v I€karn€ na vychovatelnach,
déti k nim nemayji piistup, podavani je zaznamenano také pisemnou formou,

podéavani psychofarmak je disledné dodrzovano, 1€ky se chystaji do 1€kovek na cely
tyden, vyZzaduje se kontrola 4 oc¢i.

8.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Postup pfi intoxikaci alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami:

Pri vedomi — k otrave doslo aplikaci usty, nitrozilné nebo vdechnutim

kontrolovat zdkladni Zivotni funkce (dychani, puls),

podat vétsi mnozstvi vody, ptipadné zivocisné uhli a vyvolat zvraceni,
zabranit prochladnuti,

zajistit neptetrzity dohled,

osetfit pripadna zranéni.

Pri bezvédomi

po zajisténi zakladnich Zivotnich funkei (dychani, puls) ulozit dité do stabilizované
polohy,

sledovat dychani a puls, pfi zastav€ dechu, popt. srdecni ¢innosti,

uvolnit dychaci cesty (zdklonem hlavy a odstranénim pftip. zvratkli nebo ciziho télesa z
ustni dutiny),

vytahnout jazyk a zahdjit dychani z st do ust,

zah4jit masaz srdce,

nepodavat nic Usty,

nesnazit se vyvolat zvracenti,

zabranit prochladnuti,

zajistit nepretrzity dohled,

oSetfit pfipadna zranéni.

Postup pri sebepoSkozeni ditéte nebo pri sebevraZzedném pokusu

ucinit vSechna opatieni, aby nedochazelo k dal$imu sebeposkozovani, tj. odstranit z
bezprostiedni blizkosti ditéte vS§echny nebezpecné predméty a zabezpecit neptetrzity
dozor,

poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc,

ptivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu, mezitim se snazit se dité uklidnit,
informovat Policii CR.
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Postup pri agresivité ditéte

e klidné¢, ale dirazn¢ slovné usmérnit agresora,

e pokud v agresi pokracuje, zamezit Sifeni agrese, za pouziti pfimefené fyzické sily
oddé¢lit agresora od cile jeho agrese,

e v ptipad¢ ohrozZeni zdravi ¢i zivota ihned agresora izolovat,

e ziskat ¢as pro odeznéni navalu zlosti,

e odebrat pfedméty pouzité k agresi, omezit pohyb agresora nebo umoznit vybiti agrese
ptijatelnou formou,

e po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit disledky.

Vychovatel je povinen pfivolat RZS, na cislo 155 a dale se fidi pokyny lékare. Nasledné
informuje feditelku ¢i zastupce zatizeni.

Celou situaci zapisi do Evixu. Dalsi postup a opatieni budou projednéna s feditelkou zafizeni,
vychovateli, socialnim pracovnikem ¢i dalsimi odborniky (psycholog, psychiatr atd.).

8.6 Opatreni zasadni dulezitosti

Reditelka Détského domova Usmév, Ostrava-Slezska Ostrava, Bukovanského 25,
prispévkova organizace, ma dle zdkona ¢.109/2002 Sb., povinnost vZzdy projednat predem
opatfeni zasadni dlleZitosti s osobami odpovédnymi za vychovu a s OSPODem, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni.

Zastupce détského domova vzdy predem projedna s osobami odpovédnymi za vychovu
pfipravu ditéte na budouci povolani s pfihlédnutim k nabidce ucebnich a studijnich obori a
z4jmu ditéte. Osoba odpovédna za vychovu podepisuje ditéti piihlasku ke studiu.

V ptipad¢ neakutnich 1ékaiskych zékrokt feditel, nebo povéieny zaméstnanec v dostatecné
lhité informuje osoby odpovédné za vychovu o chystaném opatfeni. Jedné-li se o akutni
1ékatsky zakrok, feditel o ném bezodkladné informuje osoby odpovédné za vychovu.

Jedna-li se pti t€hotenstvi o divku mladsi 18 ti let, je k provedeni zakroku nezbytny souhlas
osob odpovédnych za vychovu, piipadné¢ soudem stanoveného opatrovnika, nejsou-li tyto
osoby dosazitelné.

Souhlas osob odpovédnych za vychovu je dale doklddan k vySetfeni na PPP, ptechod do

specidlni Skoly, docasné umisténi ditéte na psychiatrické oddé¢leni, k Zadosti o ozdravny
pobyt, apod.
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Détsky domov dale projednava a informuje:
e 0 Skolnim prospéchu,
e o nadchazejicich zdvaznych zdravotnich vySetienich,
e 0 Ucasti na vystoupeni za détsky domov,
o vyfizeni obCanského prikazu, pasu
o vybéru zakladni skoly, ucilisté, stiedni Skoly,
o vzdélavani, chovani, zajmové ¢innosti,
o obsahu vyjadieni podkladi pro navrhu zruSeni ustavni vychovy k soudu, apod.

V Ostrave 26. 5. 2025

Bc. Eva Chodurova
Reditelka zafizeni
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